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Copiar o link de acesso da TRC MOBILE (recebido no e-mail com login e senha) no navegador CHROME . 

HOME: (ALTERAR SENHA – SELECIONAR OBRA) 

 

Alterar senha: Sempre alterar a senha no primeiro acesso, a senha encaminhada no e-mail é uma senha padrão encaminhada para todos os usuários, por 

isto é de extrema importância que seja feita esta alteração no primeiro acesso. 

 

 

Selecionar a obra para ser trabalhada: Para os logins que tem acesso há mais de uma obra, é necessário em HOME selecionar a obra a 

ser trabalhada, é importante atentar-se em sempre selecionar a obra correta para não cadastrar funcionários na obra errada ou subir 

documentação na obra errada.  
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EMPREITEIRAS: (Cadastrar –Alterar – atualizar data PPRA PCMSO) 
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ALOJAMENTOS: (Cadastrar/alterar alojamentos – Visualizar e controlar quantidade de funcionários alojados) 
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Voltar para tela anterior e clicar em                             
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FUNCIONÁRIOS próprios e terceiros: (Cadastrar – Importar – Alterar – Visualizar documentos e funcionários) 
 

b 
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Iniciar o cadastro sempre preenchendo o número do CPF, este campo irá validar se o CPF é um número válido, se está cadastrado na obra ou se está 

cadastrado em outra obra da construtora.
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Endereço funcionário:
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EXAMES FUNCIONÁRIOS 

Os alertas de documentação vencida e a vencer é disparado de acordo com as datas de vencimentos dos documentos preenchidos na tela de cadastro do 

funcionário, na tela de Exames Clínicos. Desta forma é importante preencher da forma correta para que o funcionário não seja bloqueado indevidamente. 
OBS. Os campos marcados com * são obrigatórios e devem ser preenchidos! 

Os campos de documentação que não possuem * não são obrigatórios o preenchimento de acordo com a forma que forem preenchidos:
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DOCUMENTOS : DOC MENSAL OU DOCUMENTO (INICIAL)/ EMPRESA OU FUNCIONÁRIOS:  

Sobre Formato dos arquivos e a forma que precisa ser renomeado os arquivos 
 

 

Antes de fazer o Upload da documentação no sistema primeiro é necessário seguir os seguintes passos: 

 

• Digitalizar a documentação em arquivo PDF , documentos que tenham apenas uma página, pode ser digitalizado 

em um único arquivo. Documentos que tenham mais de uma folha, digitalizar em arquivos individuais. 

• Renomear o documento com o CPF se for documentação de funcionário, e com o CNPJ se for documento da 

empresa conforme exemplo na próxima página, se o documento não for identificado corretamente, com o CPF 

ou CNPJ o sistema não reconhecerá o arquivo ( o formato do CPF ou do CNPJ pode se separado por ponto, ou 

sem ponto). 
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Diferença entre   DOC MENSAL   &    DOCUMENTOS    

Doc. mensal: Associar documentos sociais e fiscais da empresa (Folha de Pagto., CAGED, GFIP, ISS, INSS etc.) e do funcionário (Vale 

Refeição, Cartão de Ponto etc.) Toda documentação necessária para fazer a medição dos serviços prestados para construtora. 

Documentos:  associar documentos da empresa (PPRA, PCMSO etc.) e do funcionário (CPF, RG, ASO, NR, Ficha de EPI, Ficha de Registro 

etc.). Toda documentação inicial necessária quando irá iniciar os trabalhos na obra, ou atualização de exames. 

Upload documentos: 
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Associar documentos: 
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Mudança importante: Para associar ,validar, visualizar ou inativar os documentos, os campos "empreiteiras" e "funcionários" não trabalhavam em conjunto.  

Quando trabalhávamos o documento da empresa, selecionávamos somente o nome da empresa e quando trabalhávamos o documento do funcionário, selecionávamos 

somente o funcionário. Agora para associar, validar, visualizar ou inativar o documento do funcionário, é necessário primeiro selecionar a empresa dele. 
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Validar Doc Mensal ou Documento: 
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Inativar Doc Mensal ou Documento: 
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Visualizar documentos: 
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Consulta de Funcionários – todas as obras: 
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Download de documentos associados no TRC Mobile 

 

É possível realizar o download dos arquivos que já foram feitos Upload no sistema, independente se eles foram descartados, 

associados, validados, recusados ou inativados. Basta acessar em “Relatórios” conforme informações abaixo: 

 

 

Selecione os dados da empresa ou do funcionário que deseja fazer o download 
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